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Pedido de Registo na Plataforma eContas

O acesso aos servicos online disponibilizados pela Plataforma eContas s6 é permitido as entidades e utilizadores
registados e validados pelo TC. O processo de registo na Plataforma eContas implica os passos a seguir indicados:

Passo 1 — Pedido de registo

Consiste na recolha de elementos de identificacdo da entidade e do responsavel maximo num formulario. Esta
disponivel na Plataforma eContas no menu Geral | Pedido de registo | Criar pedido de registos

-
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FISCALIZAGAO PREVIA  FISCALIZAGAO CONCOMITANTE CONTAS MECP ENTIDADE  CONTACTOS
3 CRIAR PEDIDO DE REGISTO
»  DOCUMENTOS DE REFERENCIA CONFIRMAR CODIGO DE ATIVAGAD
PERGUNTAS MAIS FREQUENTES DEFINIR CREDENCIAS DE ACESSO
MANUAIS DO UTILIZADOR

Ft¢ reoipo pe surorTE TECNICO

ou diretamente no seguinte enderec¢o: https://portalecontas.tcontas.pt/pages/reqgistry.aspx

a) Comece pelaindicacdo do NIPC da entidade e prima em Validar. Caso o NIPC seja valido e conste do sistema
do TC serdo apresentados os dados. Se o NIPC estiver associado a varias entidades, selecione uma. Deve
completar o restante formulério tendo em atenc@o os campos de preenchimento o obrigatério, documentos a
anexar, etc. Caso a entidade nédo conste deve dirigir um email ao TC a solicitar o seu registo.

1- VAI.IDAQJ-\O DA ENTIDADE

NIPC da entidade @ Lista de entidades associadas ao NIPC

504828576 Municipio de Evora (3732) s

NIPC da entidade com personalidade juridica

Foram identificadas 2 entidades associadas ac NIPC indicado. Para continuar, selecione uma a partir da lista apresentada.
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Os dados relativos a entidade podem ser alterados. O “Email institucional” indicado no formulario sera a conta
de correio destinataria das mensagens automaticamente enviadas pelo sistema informético a advertir a
Entidade da existéncia de novas comunicac¢des ou notificacdes do Tribunal ou dos seus Servigos de Apoio na
sua area reservada na Plataforma.

2 - ENTIDADE ADERENTE

Designacdo da entidade ©@

Municipio de xxxx

Morada da entidade @

Praca de H:w(){X)(){|

Cédigo postal @ Localidade @

7004-506 Y0000

Email institucional @

wox@mail.net

b) Escreva os dados relativos ao responsavel maximo da entidade aderente nos termos considerados
nas Condicdes Gerais.

3 - RESPONSAVEL MAXIMO DA ENTIDADE

Nome @
YOOCOOOCOKNN

Cargo @ NIF @
226578427 ®

VWAV

Morada @

CCCCococcccocce

Cédigo postal @ Localidade ©
2342-434 I

Email profissional @

fffff@bbb.pt
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c) Anexe o documento comprovativo de que o responsavel maximo anteriormente identificado € o titular do cargo
na entidade, bem como a Declaracdo de Subscricdo por ele assinada.

Documentos a anexar

Despacho/deliberagéo de nomeagdo no cargo @ Declaragdo de Subscrigao @

NOTA: Os ficheiros a submeter devem ser no formato PDF

d) Por dltimo insira 0s numeros exibidos no "Cadigo de confirmagéo" e selecione "Enviar pedido".

3 - SUBMISSAO DO PEDIDO DE REGISTO

Caodigo de confirmacéo
531830

N nviar i
—

Passo 2 — Confirmacao

A entidade recebera um email a solicitar a confirmacéo do pedido de registo. S6 apds esta confirmacdo o TC dara
seguimento ao pedido. Caso o pedido ndo seja confirmado no prazo de 48 horas, este sera apagado.

Tribunal de Contas - Pedido de Registo a Plataforma eContas

Assunto: Realizacdo de um Pedido de Registo a Plataforma eContas
Exmo (a) . Senhor(a) :

Este é um e-mail de verificagdo da realizagdo de um Pedido de Registo a Plataforma eContas efetuado pelo Responsavel infra
identificado.

Entidade: Municipio de XXXXXXXX
NIPC: 50X XXKXXXX
Responsavel: Jodo da Silva

E-mail: xxxxx@tcontas.pt

Apbds a rececgdo deste e-mail deve confirmar o Pedido através do link abaixo indicado para dar inicio a validagdo do mesmo
pelos Servigos de Apoio da Direcdo-Geral do Tribunal de Contas.

O Pedido de Registo sé terd continuidade apds confirmagédo.
Prima aqui para continuar

URL: http://portalecontas.tcontas.pt/pages/ConfirmarEmail.aspx?id=Wyz2L75h9KsFfra3xRvqLqEOHqdDS
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Abra o browser e copie o URL indicado (ou faca um duplo clique diretamente no endereco)

CONFIRMAGAO DE PEDIDO DE REGISTO

Para continuar com o processo de adesdo deve confirmar o pedido. A confirmagde deste registo sera recebido e analisado pelo Tribunal de Contas e
notificado para o email indicado no pedido de registo (antman@tcontas.pt).

® 0 0 0
o 2/ -

Pedido de Registo Confirmacéo Ativacdo Acesso a Plataforma
Entidade Municipio de Coimbra
NIPC 506415082
Email antman@tcontas.pt
Cédigo Postal 3000-300
Localidade COIMBRA

Confirmar o pedido de registo

Para continuar, selecione a opgéo “Confirmar o pedido de registo”

Caso a confirmacao seja feita, o responsavel maximo recebera um email.

Tribunal de Contas - Confirmacdo do Pedido de Registo a Plataforma eContas

Assunto: Confirmagdo do Pedido de Registo a Plataforma eContas
Exmo (a) . Senhor(a) :

O Pedido de Registo da entidade abaixo identificada a Plataforma eContas foi confirmado com sucesso.

Entidade: Municipio de xXXXXXXX
NIPC: 50X XXKXXXX

E-mail: xxxxx@tcontas.pt

A informacdo constante do Pedido sera analisada pelos Servigos de Apoio da Direcdo-Geral do Tribunal de Contas.
Caso o Pedido seja aceite serd notificado por via postal dos cdédigos necessarios para acesso a Plataforma.
Com os melhores cumprimentos.
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Passo 3 — Ativacéo

Apés a confirmacéo do pedido de registo, o0 TC analisara os dados submetidos e, caso tudo esteja em conformidade,
enviara um oficio (ou email) ao responsavel maximo com um cddigo de ativacdo. Este cddigo, a usar apenas uma Unica
vez, marcara o inicio da utilizacdo da plataforma pela entidade.

Tribunal de Contas - Envio de cdédigo de ativacédo

Exm® (*) Utilizador (a)

O seu pedido de registo a Plataforma eContas do Tribunal de Contas foi aceite.

Apbs a rececdo deste email deve confirmar o pedido de aceitacéo.

Para continuar aceda a pagina http://portalecontas.tcontas.pt/pages/ConfirmarCodigo.aspx?nipc=504xxxxxxx e introduza o
cédigo de ativacdo a seguir indicado.

Entidade: Municipio de XXXXXXXXX
Responséavel: aaaaaaa

Email: yYyyyyyy@tcontas.pt
NIPC: 504XXXXXXX
Identificacdo: YYYyYyYYVYY

Cédigo de ativagdo: AP73VLICC

ANOTA: O acesso a Plataforma eContas sé terd continuidade apdés a confirmagdo deste cddigo.

Abra o browser e copie o0 URL indicado (ou fagca um duplo clique diretamente no endereco).

Como alternativa esté disponivel na Plataforma eContas no menu Geral | Pedido de registo | Confirmar c6digo de
ativacéo

I - m-—- 1
@ C

Q

FISCALIZACAO PREVIA FISCALIZAGADO CONCOMITANTE CONTAS MECP ENTIDADE CONTACTOS

13 CRIAR FPEDIDO DE REGISTO
DOCUMENTOS DE REFERENCIA CONFIRMAR CODIGO DE ATIVAQﬁO
PERGUNTAS MAIS FREQUENTES DEFINIR CREDENCIAS DE ACESSO
MANUAIS DO UTILIZADOR

PEDIDO DE SUPORTE TECNICO
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ou diretamente no seguinte endereco: https://portalecontas.tcontas.pt/pages/ConfirmarCodigo.aspx

[ TRIBUNAL DE
g CONTAS

ATIVACAO DE ACESSO A PLATAFORMA eContas

Introduza o NIPC e Cédigo de ativacéo para ativar a Plataforma eContas. O cédigo de ativacéo foi previamente enviado por correio.

0 © 0 0
\Z/ \ —/

Pedido de Registo Confirmagdo Ativacio Acesso ao portal

NIF/NIPC @

123456789

Cédigo de ativacio @

AP73VLICC

Cédigo de confirmagio

129542

Novo Codigo

Ativagdo de acesso ao portal eContas executado com sucesso

Para concluir, indique as palavra-chave para acesso a Plataforma eContas

Definir palavra-chave de acesso
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Apés a ativacdo, o responsavel maximo deve definir a palavra-chave. Sé apds este passo, é possivel aceder a
Plataforma eContas.

Para continuar, selecione “Definir palavra-chave de acesso”. No formulario apresentado, indique os dados solicitados
conforme.

Caso nao o faca de imediato, pode fazé-lo posteriormente através do URL
https://portalecontas.tcontas.pt/pages/Credentials.aspx?act=new

& TRIBUNAL DE
% = CONTAS

DEFINIGCAO DE CREDENCIAIS DE ACESSO A PLATAFORMA eContas

Antes do primeira acesso & Plataforma eContas deve definir as suas credenciais. Indique o NIPC da entidade, confirme o nome do utilizador e defina a
Palavra-chave. Recordamos que os dados sdo pessoais e intransmissiveis.

O, O, © ©
Pedido de Registo Confirmacédo Ativacdo Acesso a Plataforma
NIF/NIPC
A senha de acesso deve obedecer aos seguintes critérios:
5030000000

- Uma letra mintscula
Identificagio - Uma letra maitiscula

yy vy - Um ndmero

- Minimo de 6 caracters
Palavra Chave - Um simbolo #$& (optional)

Palavra Chave (confirmagdo)

Codigo de confirmagio

5 1 302201
30 20 Novo Cédigo
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DEFINIGAO DE CREDENCIAIS DE ACESSO A PLATAFORMA eContas

Antes do primeira acesso a Plataforma eContas deve definir as suas credenciais. Indique o NIPC da entidade, confirme o nome do utilizador e defina a

Palavra-chave. Recordamos que os dados sdo pessoais e intransmissiveis.

o 0, 0 0
- - N

Pedido de Registo Confirmagéo Ativacdo Acesso a Plataforma

A palavra chave foi definida com sucessso.
Aceda & pagina de entrada e introduza as credencias (NIPC, Utilizador e palavra-chave)

Iniciar sesséo

ApOs a confirmacao das novas credencias esté concluido processo de registo. A opgéo “Iniciar sessao” reencaminha
para a pagina principal da Plataforma
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Passo 4 — Acesso a Plataforma eContas

Para aceder & plataforma eContas aceda ao URL https://portalecontas.tcontas.pt e introduza os dados de identificacéo:
NIPC da entidade, identificacao do utilizador (login) e palavra-chave (password)

5

Plataforma eContas | Iniciar sessao

Indigue o NIPC, escolha a entidade na lista (se for o caso) e insira as
credenciais de acesso de acesso 3 Plataforma eContas. Se ainda
nao estiver registado efetue um Pedido de Registo

NIPC

504828576

Validar entidade sem NIPC

Selecione uma entidade associada ao NIPC @

Municipio de Evora (373

Identificagao

ABC12334)

Palavra-chave

Ver também
e Para alterar as credencias de acesso selecione a opgao “Alterar palavra chave”.
e Caso tenha esquecido as credencias de acesso e pretende recupera-las selecione a opgao “Esqueci-me da
palavra chave”
e Criacdo de novos utilizadores
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